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4.6. Внутриучрежденческий контроль. 

 

№ Объект 

контроля 

объединение Содержание 

контроля 

Цели контроля Вид 

контро

ля 

Форма 

контро

ля 

Метод 

контро

ля 

Кто 

провер

яет 

Где 

слушаетс

я 

сроки 

1.КОНТРОЛЬ ЗА ОРГАНИЗАЦИЕЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

 

1. Санитарно-

гигиенический 

режим и техника 

безопасности 

труда 

Кабинеты 

ЦДОД 

Санитарное 

состояние 

кабинетов, 

спорт.зала 

гардероба, 

озеленение, 

световой и 

питьевой режим, 

ТБ, ППБ 

Установление 

санитарного состояния 

кабинетов, гардероба, 

требованиям 

нормативных документов, 

соблюдение ТБ, ППБ 

Ф О Н, Б Д, 

ЗАВХ

ОЗ,  

ЗУМР 

СД 

приказ 

сентябрь 

декабрь 

апрель 

2. Посещение 

занятий детьми 

Творческие 

объединения 

Посещаемость 

занятий 

обучающимися 

(занятия, журнал) 

 

 

Сохранность 

контингента  

обучающихся 

Анализ работы педагога 

по вопросу 

комплектования групп 

Т О Н,Б,А ЗУМР 

 

СД 

Справка, 

приказ 

в течение 

года 

(октябрь, 

январь, 

апрель) 

 

сентябрь 

май 

3. Индивидуальная 

работа с детьми 

Творческие 

объединения 

Индивидуальные 

занятия-

консультации 

Качество проведение 

занятий, посещаемость 

Т Пр 

Пм 

И 

НБ ЗУМР СД 

Справка, 

приказ 

октябрь 

апрель 

4. Работа с 

одаренными 

детьми 

Творческие 

объединения 

Формирование 

банка данных, 

занятия, работа по 

творческим 

проектам 

Качество проведение 

занятий, посещаемость 

 

Анализ работы в рамках 

программы «Ступеньки 

Т Пр 

Пм 

И 

НБ ЗУМР СД 

Справка, 

приказ 

октябрь 

февраль 

май 
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творчества» 

5. Работа с детьми 

социального 

риска 

Творческие 

объединения 

Формирование 

банка данных, 

занятия 

Качество проведение 

занятий, посещаемость 

Анализ работы в рамках 

программы «Забота» 

Т Пр 

Пм 

И 

НБ ЗУМР СД 

Справка, 

приказ 

октябрь 

 

февраль 

май 

2. КОНТРОЛЬ ЗА ДОКУМЕНТАЦИЕЙ 

1. Журналы Творческие 

объединения 

Работа педагогов с 

журналами, 

оформление, 

ведение 

Анализ качества 

работы с 

журналами 

Своевременная 

сдача на проверку 

Соблюдение единого 

орфографического 

режима при оформлении 

журналов 

Выполнение программ. 

Своевременное 

заполнение журналов 

(всех страниц)  

Т П Н,Б,А ЗУМР 

 

СД 

Справка, 

приказ 

В 

течение 

года 

2. Программно-

методическое 

обеспечение 

Образовательные 

программы 

дополнительного 

образования 

 

Воспитательная 

программа 

педагоги Соответствия 

программ 

требованиям, 

наличие 

методического 

комментария, 

тестов и т.д. 

 

Анализ реализации 

мероприятий в 

рамках 

учрежденческой 

воспитательной 

программы 

Выявление 

профессиональных 

затруднений педагогов и 

оказание им помощи при 

написании программ и 

дополнения к ним 

 

 

 

Т 

 

 

 

 

 

 

 

Т 

П 

 

 

 

 

 

 

 

Пм 

И 

Б,А 

 

 

 

 

 

 

 

Б А 

ЗУМР 

М 

 

 

 

 

 

 

ЗУМР 

М 

 

СД 

Справка, 

приказ 

 

 

 

 

 

СЗ 

Справка 

приказ 

Сентябрь 

 

 

 

 

 

 

 

Декабрь 

май 

3. Выполнение 

программ 

Творческие 

объединения 

Посещение занятий 

с целью проверки 

соответствия 

программному 

Выполнение программ 

творческих объединений 

Т Пм 

И 

Н,Б,А ЗУМР 

 

 

СД 

Справка, 

приказ 

Декабрь 

Май  
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материалу 

3. ВНУТРЕННИЙ КОНТРОЛЬ ЗА РАБОТОЙ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ КАДРОВ 

1. Расстановка 

кадров 

Педагогичес

кий 

коллектив 

Знание педагогов 

учебной нагрузки, 

функциональных 

обязанностей 

Уточнение и 

корректировка 

распределения нагрузки 

на новый учебный год 

Т Пр Б Д 

ЗУМР 

 

 

СД 

приказ 

Август 

сентябрь 

2. Аттестация 

педагогов 

педагоги Списки педагогов, 

подавших 

заявление на 

повышение 

(подтверждение) 

квалификационной 

категории, 

документация 

Уточнение и 

корректировка списков 

педагогов, формы 

аттестации 

Т П БН ЗУМР 

ПАК 

 

 

СД 

приказ 

Октябрь 

май 

Документация к 

аттестации, 

открытые занятия и 

мероприятия 

Соответствие уровня 

профессиональной 

подготовки педагога, 

заявленной кв.к. 

Т П Н Б А АК 

 

 

 

СЗ 

ПС 

 

В 

течение 

года 

3. Создание и 

работа 

творческих групп 

 План работы 

тв.групп.  

Анализ 

деятельности. 

Качество работы тв. групп Т П БА ЗУМР 

 

 

 

СЗ 

приказ 

сентябрь 

 

май 

4. Работа 

методического 

совета 

 План работы 

Анализ 

деятельности 

Качество работы 

методического совета 

Т П БА ЗУМР 

 

 

СЗ 

приказ 

сентябрь 

 

май 

5. Работа педагогов 

по набору детей 

в группы 

педагоги Список детей, 

комплектование 

групп 

Уточнение и 

корректировка списков 

обучающихся, 

записавшихся и 

оставшихся для обучения 

Т П БА ЗУМР 

 

 

 

СЗ 

приказ 

октябрь 

6. Самообразование 

педагогов 

педагоги Работа педагогов 

по теме 

самообразования 

Реализация педагогами 

программы по 

самообразованию в 

Т П Н Б ЗУМР 

 

 

СЗ 

ПС 

 

январь 

май 
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практике своей работы  

7. Повышение 

квалификации 

Педагоги Анализ 

потребности 

педагогов в курсах 

повышения 

квалификации 

Составление списка 

педагогов для 

прохождения курсов 

повышения квалификации 

на текущий учебный год 

 

Т Пр 

И 

Б А ЗУМР 

 

 

 

СД 

приказ 

 

сентябрь

октябрь 

4. КОНТРОЛЬ ЗА УРОВНЕМ РАЗВИТИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

1. Результативность 

обучения 

Обучающиеся 

ЦДОД 

Результаты 

входной, 

промежуточной, 

итоговой 

диагностики ЗУН 

обучающихся 

Уровень 

сформированности ЗУН 

обучающихся 

Анализ обученности 

Т Пр 

И 

Б А ЗУВР 

 

 

 

СД 

приказ 

 

октябрь 

январь 

май 

2. Промежуточная 

аттестация 

Обучающиеся 

ЦДОД 

Программа 

промежуточной 

аттестации 

воспитанников 

 

 Т И Б А ЗУМР 

 

 

 

СД 

приказ 

 

май 

5. УЧЕБНО-МАТЕРИАЛЬНАЯ БАЗА ЦДОД 

1. Учебные 

кабинеты 

Кабинеты 

ЦДОД 

Состояние учебных 

кабинетов, 

паспортизация, 

готовность к 

учебному году 

Степень готовности к 

учебному году 

соблюдение санитарных 

норм, наличие паспорта 

учебного кабинета 

Ф О Н Б А  Д 

ЗУМР 

ЗАФХ

ОЗ 

СД 

Справка 

приказ 

сентябрь 

2. Материально-

техническое 

оснащение 

кабинеты Проверка наличия 

и рабочего 

состояния ТСО 

Анализ состояния 

материально-технической 

базы ЦДОД с целью 

улучшения ее состояния 

Ф О Н Б  Д 

ЗУМР 

ЗАВХ

ОЗ 

СД 

Справка 

приказ 

ноябрь 

июнь 

6. КОНТРОЛЬ ЗА ПРОВЕДЕНИЕМ ВОСПИТАТЕЛЬНО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ПЕДАГОГАМИ 

1. Вновь принятые 

педагоги 

 Посещение 

занятий, методика 

преподавания 

Определение уровня 

профессиональной 

подготовки педагога. 

Т П Н Б ЗУМР СД октябрь-

декабрь 
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Совершенствование 

методики преподавания 

2. Художественная 

направленность 

Педагоги  Проведение 

занятий, ведение 

документации, 

комплектование 

Обобщение и 

распространение 

педагогического опыта 

Ф О Н Б А ЗУВР СД 

Справка 

приказ 

ноябрь 

3. Физкультурно-

спортивная 

направленность 

Педагоги  Проведение 

занятий, ведение 

документации, 

комплектование 

Обобщение и 

распространение 

педагогического опыта 

Ф О Н Б А ЗУВР СД 

Справка 

приказ 

декабрь 

4. Естественнонаучная 

направленность 

Педагоги  Проведение 

занятий, ведение 

документации, 

комплектование 

Обобщение и 

распространение 

педагогического опыта 

Ф О Н Б А ЗУВР СД 

Справка 

приказ 

январь 

5. Техническая 

направленность 

Педагоги  Проведение 

занятий, ведение 

документации, 

комплектование 

Обобщение и 

распространение 

педагогического опыта 

Ф О Н Б А ЗУВР СД 

Справка 

приказ 

февраль 

6. Социально-

гуманитарная 

направленность 

Педагоги  Проведение 

занятий, ведение 

документации, 

комплектование 

Обобщение и 

распространение 

педагогического опыта 

Ф О Н Б А ЗУВР СД 

Справка 

приказ 

март 
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